Mémo

Manipuler le clavier et la souris

La souris

Roulette/Molette:
Elle vous permet de faire
défiler le contenu d’une
page lorsque ce contenu
est long.

Bouton gauche:
C’est le bouton principal,
celui que vous utiliserez le
plus pour ordonner des
choses a votre ordinateur.

Bouton droit:

Ce bouton vous permet
de faire apparaitre un
menu contextuel a I'écran

K Souvent, le pointeur a la forme d'une fléche. Si on place cette
fleche au bon endroit, on déclenche une action.

i o4 Le sablier indique qu'une opération est en cours et qu'il faut
patienter. )

7

{b ILa main indigue une zone cliquable sur Internet.
"

f J| ILe point d'insertion, permet d insérer le curseur pour écrire ou

effacer un texte.

-
™ I IPermettent de redimensionner une fenétre.
L “«—r

ouvez pas déplacer |I'élément a cet endroit.
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®IS| la souris se transforme en "interdit" cela indique que vous ne
\

Le clavier
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Faire un copier-coller de texte :

1. Restez appuyer sur le bouton
gauche de votre souris et déplacez
la afin de sélectionner le texte que
vous voulez copier.

2. Faites un clic droit sur le texte que
vous avez sélectionné. Une petite
fenétre apparait !

3. Cliquez sur copier

4. Faites un clic droit sur la zone dans
laguelle vous voulez coller votre
texte

5. Cliquez sur coller

Pour effacer du texte ou

Pour réaliser les

majuscules ou
les chiffres

Pour un espace
entre 2 mots

® Mémo :

Cette touche, avec la fleche vers le haut, permet
de monter un étage. Si le chiffre ou le caractere
est situé en haut, il faut donc I'utiliser.

Pour faire les accents \

supprimer une image
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Pour valider ou
passer a la ligne

Pour faire le @,
en la combinant
avec la touche 0
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