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Identifier un mail avec piece-jointe

Dans la boite de réception, généralement, les mails comprenant des piéces-jointes@
sont représentés par un trombone

Elles peuvent parfois étre visibles directement avec un petit logo selon le type de
fichiers

Atelier NUMERIQUES n°17 : plusieurs PJ - Bonjour Hugues, Tu trouveras en piéce-jointe : - la carte de l'aire géographique de lTAOC d'... 11:08

B PJ cartedelair... B3 PJ liste des co... B PJ_fiche produit...

Ouvrir / Télécharger une piéce-jointe

Ouvrir = simple consultation. Je regarde le contenu de ma piece-jointe mais
je ne I'enregistre pas sur mon appareil

Télécharger = enregistrer sur l'ordinateur. Jenregistre [§ | ] = |

ma piece-jointe sur mon appareil et la consulter plus Accusil Partage  Affichage
tard. Je peux supprimer le mail regu avec cette piece- | . o 4 & CePC 5 Téléchargements
jointe.

& Mam

Par défaut, mes pieces-jointes sont enregistrées dans | # acces rapide
le dossier « Téléchargement » que je retrouve en| M Buresuy
allant sur I'Explorateur de fichiers : 2 meeting 95579141645
Je peux ensuite déplacer mon fichier dans le & Documents

dossier que je souhaite n

~ Semaine derniére (1)

= lmages

02 - Déroulé péd

Envoyer une piece-jointe

. . . . @ Envoi du fichier X
Le fichier que vous souhaitez envoyer doit o
« v 1 <« Imag.. > Parc Naturel R.. v O Rechercher dans : Parc Natur...
au préalable étre enregistré sur votre ——— e
appa reil Services civiques » 8 A
-~ sate ’
1. Rédigez votre mail en indiquant le @ OneDrive - ersonl
destinataire, 'objet et le corps du . ——
message | Documents
&=/ Images
2. Cliguez sur le symbole du trombone ou sele 141 mages =
Feedback : o 2.
sur « ajouter une piece-jointe » i s T S
Parc Naturel Regional ) () AC)]

3. Une nouvelle fenétre s’ouvre vous I | -
permettant d’aller sélectionner votre Ao
piece-jointe puis cliquez sur « Quvrir »

4. Votre fichier est joint a votre mail,
vous pouvez I'envoyer !
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Sur certaines messageries, vous pouvez signaler un mail a caractere frauduleux afin
gue votre messagerie le classe la prochaine fois directement dans les spams

M Gmail

I— Nouveau message
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Boite de réception
Messages suivis
En attente
Important
Messages envoyés
Brouillons

Club informatique

Plus
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Confirmation : Votre compte Microsoft vous attend & 2
D Boite de réception x “ Répondre
r» Transférer
Microsoft Account <email@engage.windows.com> ve

Amoi * Filtrer les messages similaires

Imprimer

=. M i C rosoft Supprimer ce message

Bloguer Microsoft Account
Signaler comme spam
x o | Signaler comme hamegonnag

Afficher l'original

Traduire le message

Télécharger le message

Marquer comme non lu

Envoi de gros fichiers

Les boites mails nous limitent généralement a une taille maximale de 25 Mo pour

nos pieces-jointes

2 solutions possibles :

* Passer par un Site Internet permettant I'envoi de gros fichiers
(exemple : WeTransfer)
Mettre ses fichiers sur un Cloud et envoyer un lien de partage

Les bons gestes
Lenvoi de mail pollue, mais le stockage également !

Je me désabonne des lettres d’informations qui ne m’intéressent pas (comme le
stop pub sur le boite aux lettres)

Je fais du tri dans mes mails

Pour conserver les pieces-jointes recues, je les enregistre sur mon appareil et je
supprime le mail




