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Le curseur de saisie

Trait vertical clignotant qui indique où votre texte va être écrit

Si vous ne voyez pas le curseur, vous aurez beau taper au

clavier, rien ne s’inscrira à l’écran.

Le Loiret est un affluent|

Le retour à la ligne

Lorsque vous écrivez, votre texte va

automatiquement à la ligne quand vous arrivez

au bord de la page.

Vous pouvez choisir d’écrire sur la ligne du

dessous. Pour cela, utilisez la touche Entrée !

Sélectionner du texte

Lorsque vous survolez du texte la

flèche est remplacée par le

sélectionneur de texte

Survolez votre texte tout en

maintenant le clic-gauche enfoncé

Police Taille

Augmenter/Baisser 

la taille

Gras Italique Souligné
Couleur fond de 

texte

Couleur du 

texte*

Options de mise en forme

Permet d’appliquer 

la couleur qui se 

trouve sous la lettre

Sélectionner une 

autre couleur

*Mettre de la couleur Copier-coller un texte

1. Sélectionnez le texte à copier / 

couper

2. Faites un clic-droit SUR LE TEXTE

3. Choisissez l’option Copier (ou

Couper selon ce que vous voulez

faire)

4. Faites un clic-droit à l’endroit où

vous souhaitez mettre votre

texte et choisissez l’option Coller

Texte aligné 

à gauche

Texte 

centré

Texte aligné 

à droite

Texte justifié


