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Remplir et signer un fichier PDF

Qu’est-ce qu’un fichier PDF ? Loiret\’,

tre Département NUMERIQUE
PDF = Portable Document Format (Format de document portable) i POURTOUS
Format de fichier universel
Créé pour étre lu indépendamment du systéme d’exploitation et d’un logiciel spécifique
_ ) Avantages Inconvénients
Pour signer et remplir un
fichier PDF, on peut utiliser g Intégrité graphique Peut-étre difficile a
le logiciel Adobe Reader Aspect pratique modifier selon ce
Sécurité que l'on veut faire

Signer un fichier PDF

Apres avoir ouvert votre fichier PDF avec Adobe Reader

1. Sur la barre d’icones a gauche, cliquez sur la derniere puis sur = Ajouter une signature +

2. Vous avez les choix entre 3 méthodes de signature

iy . &
Noemtie DUMATOj Tper  Tacer  Image W

Durnakor

Pour signer avec une image, vous devez au préalable avoir votre signature scannée sur votre

appareil
3. Placez votre signature la ou vous le souhaitez

4. Enregistrez votre document signé !

Remplir un fichier PDF

Apres avoir ouvert votre fichier PDF avec Adobe Reader

1. Sur la barre d’icbnes a gauche, cliquez I'icbne E puis sur TAl saisie de texte v

2. Cliquez a I'emplacement ou vous souhaitez taper du texte + a @ -

et saisissez-le Nom :

3. Sauvegardez votre document avec vos modifications

IE Saisie de texte v
Vous pouvez également cocher des cases ou barrer du texte ! X Cro
o
v~ Coche
® Point

O Encadrement

— Texte barré
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Transformer un fichier en pdf

1. Cliquez sur l'option « Imprimer »
2. Choisissez I'imprimante « PDFCreator » puis cliquez sur le bouton « Imprimer »

Remplir et signer un fichier PDF

Imprimante
Fax 3. Donnez un titre a votre fichier puis
Microsoft Print to PDF cliquez sur « Enregistrer »
Microsoft XPS Document Writer
. N PDFCreator — X
OneMote for Windows 10
6 pdfforge
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4. Choisissez I'emplacement ou vous souhaitez
enregistrer votre fichier O
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Nom du fichier: v
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